
Para realizar o cálculo de comissões item a item. 
 
1º: Cadastro de “Representada”.  
 

• Na tela principal do RPW, clique em Fonte de Recurs os. Veja figura 1.1. 
 

 



Figura 1.1 

• Clique em inclui. Veja figura 1.2. 

 
Figura 1.2 

 



 
• Ao clicar em “Inclui” será aberto a tela de cadastr o de representada. Veja figura 1.3. 
 

 

Selecio ne a 
opção 
“Representada”. 

Digite os dados 
pertinentes a 
“Representada”. 



Figura 1.3 

• Após ter digitado os dados da representada, clique na aba “Representada”. Veja figura 1.4. 

 

Para que a 
comissão seja 
gerada de acordo 
com o produto 
vendido, habilite 
esta opção. 

Depois de tudo 
configurado, 
clique em gravar. 



Figura 1.4 

 
2º: Cadastro de “Vendedor”.  
 

• Na tela principal do RPW, clique em Fonte de Recurs os. Veja na figura 1.5. 

 
Figura 1.5 



 

• Clique em inclui. Veja na Figura 1.6. 

 
Figura 1.6 
 

 



• Ao clicar em “Inclui” será aberto a tela de cadastr o de vendedor. Veja figura 1.7. 

 
Figura 1.7 

Selecione a 
opção 
“Vendedor”. 

Digite os dados 
pertinentes ao 
“Vendedor”. 



 

 
Figura 1.8 

Selecione a aba 
“Vendedor”. 

Habilite a opção 
“Calculada sobre o valor 
da comissão paga ao 
Representante (minha 
comissão)” 

Depois de 
realizadas as 
configurações, 
clique em 
“Gravar”. 



 

3º Cadastro de “Produto”.  
 
• Na tela principal da RPW, clique no ícone “Produto” . Veja figura 1.9. 

 
Figura 1.9 



• Clique em “Inclui”. Veja figura 2.0. 

 
Figura 2.0 
 

 



• Depois... 
 

 
Figura 2.1 

Selecione a 
“Representada”. 

Digite o valor da 
comissão para aquele 
produto. 

Digite o preço. 

Depois de 
realizadas as 
configurações, 
clique em 
“Gravar”. 



3º: Configurar Campos da Tela de Pedido:  
 
• Na tela principal do RPW. Veja figura 2.2 

 
Figura 2.2 
 

Clique no menu “Utilitário”. 



• Selecione a opção “Configurações Principais do Sist ema”. Veja figura 2.3  

 
Figura 2.3 
 

Selecione a opção 
“Configurações Principais do 
Sistema” 



• Na aba outros Desabilite a opção “Pedir% de comissã o na emissão do pedido”. Veja figura 2.4  

 
Figura 2.4 

Clique na aba “Outros”. 

Desabilite a opção: “”Pedir % 
de comissão na emissão do 
pedido. 



 

• Clique na aba Comissão. Veja figura 2.5  

 
Figura 2.5 

 
 
 
 
 

 

Clique no “binóculo”. 

Clique na aba 
“Comissão”. 



• Clique no botão “Inclui”. Veja figura 2.6 

 
Figura 2.6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clique no botão “Inclui”. 



• Cadastro de Grupo. Veja figura 2.7.  

 
Figura 2.7 

 
• Selecione o Grupo que cadastrou. Veja figura 2.8 

 

 
Figura 2.8 

Comissão 

Digite a Descrição do Grupo 

Clique no botão “Grava”. 

Selecione o grupo que 
criou dando um duplo 

clique em cima do mesmo. 



 
• Clique no binóculo da opção “Subgrupo”. Veja figura  2.9 

 
Figura 2.9 

 
 
 
 

Clique no “binóculo” 



• Cadastro de Subgrupo. Veja figura 3.0 

 
Figura 3.0 

 
• Digite a descrição do Subgrupo e depois clique em “ grava”. Veja figura 3.1. 

 

 
Figura 3.1 

 

Clique no botão “Inclui” 

Pagamento de Comissões Vendedor 



• Selecione o subgrupo que criou, dando um duplo cliq ue em cima do mesmo. Veja figura 3.2 
 

 
Figura 3.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Depois Salve. Veja figura 3.3 

 
Figura 3.3 

• Os mesmos processos têm que ser realizados para as configurações de “Comissões a Receber”.  
 
 
 
 
 

 
 



4º Tela de Pedido.  
 
• Na tela principal do RPW, clique no ícone “Pedido”.  Veja figura 3.4. 

 
Figura 2.5 
 



 
 
 
 

• Na tela de “Pedido”, clique na opção “Configura”. V eja figura 3.4 

 
Figura 3.4 

Clique na opção “Configura”. 



• Na tela de configuração, desabilite a opção “Percen tuais de comissões”. Veja figura 3.5 

 
Figura 3.5 
 

 
 
 
 
 

Desabilite a opção 
“Percentuais de comissões”. 

Após realizar as configurações, clique em 
“”Grava”. 



5º Realizar Pedidos   
 
• Selecione a Representada, Cliente, Vendedor e Trans portadora. Veja Figura 3.6 

 
Figura 3.6 
 



 

• Clique no botão “Insere um produto”. Veja figura 3. 7. 

 
Figura 3.7 

Clique no botão “Insere um produto”. 



 

• Selecione o produto, dando um duplo clique em cima do mesmo, após selecionado só digitar os dados refe rentes 
aquele item. Veja figura 3.8. 

 
Figura 3.8 

Após ter inserido os dados do 
produto, clique na opção “Grava e 
Retorna””. 



• Grave o Pedido. Veja figura 3.9  
 

 
Figura 3.9 

 
 
 
 



• Gerando comissão do Vendedor. Veja figura 4.0.  
 

 
Figura 4.0 
 



• Selecione a opção “Comissões de Vendedores”. Veja f igura 4.1 

 
Figura 4.1 
 
 
 



• Selecione o Vendedor e Representada. Veja figura 4. 2. 

 
Figura 4.2 
 



• Selecione o pedido no qual irá gerar a comissão do vendedor. Veja figura 4.3  

 
Figura 4.3 

Para selecionar um pedido, dê um 
clique no mesmo e clique no botão 
“Marca”. 



• Após selecionado o pedido, selecione a opção “Manut enção de items do Pedido”. Veja figura 4.5 

 
Figura 4.5 

Após selecionado o pedido, clique em 
“manutenção dos items do pedido”. 



• Altere os campos da coluna “%Comissão Vendedor”, co m os respectivos valores em “%” de comissão do 
vendedor. Veja figura 4.6. 

 
Figura 4.6 

Valor da comissão que o vendedor 
receberá. 

Após Alterado o valor da comissão, 
clique no botão “Altera a Situação de 
Entrega”. 



• Perceba que o valor da comissão já foi calculado. V eja figura 4.7 

 
Figura 4.7 

 



• Finalizando a Geração de Comissão. Veja figura 4.8 

 
Figura 4.8 
 

Digite a quantidade 
de parcelas 

Após digitar a quantidade de 
parcelas, clique no botão “Gera 
Comissão”. 



• Digite a data que irá pagar esta comissão. Veja fig ura 4.9. 

 
Figura 4.9 
 

• Comissão Gerada. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Após digitar data, clique no 
botão “Confirmar a gravação”. 



6º Relatório de comissões a pagar para o vendedor.  
 

• Clique no menu “Relatório --> Financeiros --> Conta s a Pagar”. Veja figura 5.0. 

 
Figura 5.0  
 
 



• Para imprimir o relatório de comissão a pagar ao ve ndedor. Veja figura 5.1. 

 
Figura 5.1 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Selecione o “Grupo”. 

Selecione o “Subgrupo”. 

Selecione o “Vendedor”. 

Após ter feitos as 
configurações clique em 
“Imprime”. 



• Relatório Gerado. Veja figura 5.2. 

 


